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Finalita: acquisire gli strumenti iniziali per poter operare sui moduli SAP.

Argomenti Corso SAP Online “Overview SAP Utente”

Destinatari: il presente corso costituisce la base per svolgere le principali attivita lavorative su SAP.
Durata del servizio: lezioni + sfogliabili + sistema SAP (gratuito) disponibili per 30 giorni, 7gg su 7,
24h su 24h + Tutor.

Tempo stimato per apprendere una singola video lezione: da 2 a 4 ore.

Lezione 1: Le principali caratteristiche dell’applicativo SAP

L’applicativo SAP
Le principali aree aziendali in SAP
Le figure professionali in SAP
| progetti in ambiente SAP
Accesso al sistema: il Logon
Visualizzazione di una anagrafica fornitore
Come ritornare alla schermata iniziale in SAP
Visualizzazione di una anagrafica materiale
Visualizzazione delle azioni sul personale
La fattura fornitore

o Lareportistica in SAP:

o Le movimentazioni contabili

o Le scorte di magazzino in SAP
La reportistica del Controlling
Chiusura di sistema: il Logoff.

Lezione 2: Moduli e Risorse SAP

| Moduli e i sottomoduli di SAP:
o La Contabilita e i suoi sottomoduli
o Gli Acquisti e i suoi sottomoduli
o Le Vendite e i suoi sottomoduli
o Le Risorse Umane e i suoi sottomoduli
o La Pianificazione della produzione e i suoi sottomoduli
Il ruolo dell’'utente in ambito SAP
Il ruolo del customizzatore in ambito SAP
Il ruolo dell’analista funzionale in ambito SAP
| ruoli dell’analista tecnico e del programmatore in ambito SAP
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Lezione 3: La navigazione in SAP con esempi
e | primi passi della navigazione in SAP:
o | comandi SAP (transazioni)

o Apertura e chiusura di una sessione di sistema
e Esecuzione di una transazione SAP
e Ritorno alla videata iniziale di SAP
e Salvataggio e ricerca dei dati in SAP
e Utilizzo di una particolare cartella (preferiti)
e Utilizzo delle configurazioni personalizzate
e Esecuzione di una transazione aprendo contestualmente una nuova sessione
e Esecuzione di una transazione rimanendo nella stessa sessione

Lezione 4: Il concetto di transazione SAP — Esempio pratico
e Approfondimento sulla visualizzazione dell’anagrafica fornitore:
o L'utilizzo del Match Code, cartella per cartella
o L'utilizzo del Match Corde, la selezione dei dati
o L’anagrafica fornitore, passaggio dalla modalita di visualizzazione alla modalita di
modifica
o L’anagrafica fornitore, passaggio dalla modalita di visualizzazione alla modalita di
creazione
o | campi ad inserimento obbligatorio
o Modalita di reperimento delle informazioni relative ad uno specifico inserimento
dati
e Le registrazioni in SAP:
o Dati ditestata
o Dati di posizione

Lezione 5: La terminologia SAP
e Breve glossario sui principali termini utilizzati in ambito SAP

Lezione 6: Modulo FI - Fondamenti di contabilita
e Introduzione
e Finalita della contabilita
e Destinatari delle informazioni contabili
e Fonti normative sulla tenuta della contabilita
e Bilancio (Stato Patrimoniale, Conto Economico, Nota Integrativa)
e |l piano dei Conti
e Principi contabili di redazione del bilancio
e Modello della contabilita: la partita doppia
e Imposta sul valore aggiunto
e Libri contabili obbligatori
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Lezione 7: Modulo FI - Teoria sulla contabilita in SAP (Financial Accounting e Tipologie di conto)

¢ Introduzione e teoria del Modulo FI (Financial Accounting)

e Introduzione sottomoduli del Modulo Fl ed altre componenti

e Gli oggetti della struttura organizzativa del Modulo Fl

e La contabilita in SAP —regole fondamentali

e |l piano dei conti

e La Gestione delle anagrafiche dei conti Co.Ge nel Modulo FI

e Tipologia di Conto - Conti di Contabilita Generale

e Tipologia di Conto - Conti Mastro di Riconciliazione

e Tipologia di Conto - Conti Mastro Speciali

e | Conti di Riporto del risultato (conto patrimoniale per risultato gestionale)

Lezione 8: Modulo FI - Le principali transazioni
e | principali sottomoduli del Modulo FI
e Le principali transazioni utilizzate nei sottomoduli del Modulo Fl

Lezione 9: Modulo FI - Creare un nuovo fornitore
e Creazione di una anagrafica fornitore nel Financial Accounting
e Anagrafica banca

Lezione 10: Modulo FI - Fattura passiva da fornitore, attiva a cliente, intra ed extre cee

Fattura passiva da fornitore

Fattura attiva a cliente

La fatturazione a fornitori intra CEE
La fatturazione a fornitori extra CEE

Lezione 11: Modulo CO - Fondamenti sul controllo di gestione
e Finalita del controllo di gestione
e Strumenti del controlling
e Natura del costo
e Full costing e direct costing
e Metodi della contabilita analitica
e |l budget
e |’analisi di bilancio

Lezione 12: Modulo CO - Teoria sul controllo di gestione
e Teoria sul controllo di gestione
e Differenza contabilita generale / contabilita analitica
e Centri di costo / centri di profitto
e Controlling area
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Lezione 13: Modulo MM - Struttura d’impresa

Definizione della struttura d’impresa: lo stabilimento ed i magazzini
Parametrizzazione della struttura d’impresa in SAP: transazione di customizing SPRO
La valorizzazione: gestione dei movimenti contabili della Divisione (stabilimento) nel
modulo FI (Contabilita)

Il magazzino SAP

L’organizzazione acquisti (ufficio acquisti)

Lezione 14: Modulo MM - Anagrafica materiale

Creazione di una anagrafica materiale - MMO01
Modifica di una anagrafica materiale - MMO02
Visualizzazione di una anagrafica materiale - MMO03

Lezione 15: Modulo MM - Anagrafica fornitore

L’anagrafica fornitore: gestione del fornitore dal lato logistico
Visualizzazione di una anagrafica fornitore - XK03

Creazione di un anagrafica fornitore - XK01

Modifica di una anagrafica fornitore - XK02

Lezione 16: Modulo MM - L’ordine d’acquisto

Ordine di acquisto

Visualizzazione di un ordine di acquisto
Creazione di un ordine di acquisto
Modifica di un ordine di acquisto.

Lezione 17: Modulo SD - Struttura d’impresa

Definizione della struttura d’impresa in SD
Creazione ed attribuzione — SPRO
Organizzazione commerciale

Canale distributivo

Settore merceologico

Luogo di spedizione

Lezione 18: Modulo SD - L’anagrafica prodotto

L’anagrafica prodotto

Lezione 19: Modulo SD - Anagrafica cliente

Visualizzazione di un’anagrafica clienti tramite la transazione XD03
Creazione di un’anagrafica clienti valida sia per le vendite sia per la contabilita
Creazione di un’anagrafica clienti valida solo per le vendite
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Lezione 20: Modulo SD - Ordine di vendita: ordine standard

Visualizzazione di un ordine di vendita standard
Creazione di un ordine di vendita standard
Modifica di un ordine di vendita standard

Rush order

Lista ordini

Lista ordini incompleti
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