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Argomenti Corso SAP Online “Modulo HR – La Rilevazione delle Presenze” 
 
Obiettivo del corso: grazie al corso SAP HCM potrai acquisire le nozioni relative alla Rilevazione 
delle Presenze nell’ambito delle risorse umane 
A chi si rivolge: rivolto sia a professionisti del settore HR sia a coloro che intraprendono la carriera 
per la prima volta.  
Durata del servizio: le video lezioni sono disponibili per 30 gg, 7gg su 7, 24h su 24h. 
Vantaggi del corso: potrai seguire le lezioni come e quando vuoi tu, e con il supporto di un tutor 

 
 
Lezione 1: Time Management – Le infotype (Parte 1) 

 Introduzione 

 Aggiornare i “dati tempo” 

 Lo stato di calcolo della retribuzione 

 L’orario di lavoro 

 Rilevazione delle presenze 
 

Lezione 2: Time Management – Le infotype (Parte 2) 

 Gli eventi tempo 

 Le assenze 

 Le presenze 
 
Lezione 3: Time Management – Le infotype (Parte 3) 

 La maternità 

 I cambi turno  

 La reperibilità 

 Lo straordinario non da timbrature 

 Il monte ore assenze 

 Il monte ore presenze: autorizzazione allo straordinario 
 

Lezione 4: Time Management – Le infotype (Parte 4) 

 Visualizzare i dati tempo  

 Calcolo dei tempi (quadratura giornata)  
 


